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Campinas, 05 de setembro de 2025.

INSTRUCAO NORMATIVA PARA USO DA VERBA DA GRADUACAO

A COMISSAO DE GRADUACAO DA FACULDADE DE EDUCACAO FiSICA (CG-FEF) DA UNICAMP, aprovou os
critérios para uso das verbas da graduacao, conforme abaixo:

Artigo 12. Materiais para uso em disciplinas oferecidas no curso de EF. Podera ser feito na data da finalizagdo do
PCA (Programa de Compras Anual) conforme demanda e verba disponivel.

Paragrafo 12. Este pedido poderd ser realizado pelos(as) professores(as) das disciplinas, porém respeitando o
processo de implementacdo da Lei Federal n? 14.133/2021 (Nova Lei de Licita¢cdes e Contratos) na universidade.
Esta lei estabelece, em seu Artigo 12, Inciso VII, o instrumento de governanga denominado Plano de Contratagdes
Anual — PCA, que tem como um de seus principais objetivos racionalizar as contratacdes de objetos comuns, por
meio de processos centralizados e/ou compartilhados, visando obter economia de escala, padronizagdo de
produtos e servicos, e reducao de custos operacionais.

Paragrafo 29. Para essas aquisi¢cGes e com o intuito de elaborar o PCA da Graduagdo anual, a Coordenacdo de
Graduacdo ira consultar os docentes até o final de abril de cada ano para que sejam informadas as demandas de
gastos pretendidos com atividades da graduagdo para aquisi¢do no ano seguinte ao da consulta. Para isso, cada
docente deve fazer seu pedido, preenchendo o formulario elaborado especificamente para este fim na época.
Paragrafo 32. Havendo uma demanda maior que o orgamento disponivel, de modo a atender todas as
solicitacdes, a Coordenacdo fard uma média de todos os pedidos e/ou rodizio dos pedidos.

Paragrafo 42. Podem ser feitos pedidos de material de consumo e material permanente. Ndo é permitida a

solicitagdo de livros, por ja serem contemplados com verbas da biblioteca.

Link de acesso ao formulario de compras: https://forms.gle/Q59r8ZFDh32bAUz37

Artigo 22. Ajuda de custo para professores visitantes nas disciplinas de graduag¢ao. Este auxilio é destinado a
professores(as) que venham ministrar palestras nas aulas de graduagdo, limitado a um pedido por docente, por
disciplina/semestre. A ajuda de custo seguird nos valores previstos nos incisos do artigo 42, da Portaria DGA n2
01/2024.

Paragrafo 12. Por envolverem mais de um campo de atuacgdo, as disciplinas de estdgio supervisionado do
bacharelado, poderao fazer mais de um pedido, dentro do limite maximo de 3 didrias, com justificativa de

atividades em todos os dias de permanéncia e sem solicitacdo de verba de transporte.
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Paragrafo 29. A solicitacdo deve ser encaminhada a coordenacdo de graduacdo com os detalhes do pedido,
respeitando o prazo de 30 dias (minimo) entre a aprovagdo da solicitacdo na CG-FEF e a data da vinda da(o)
docente. Junto com esta solicitacdo, devem ser enviados: copias legiveis do RG, PIS/PASEP e CPF, comprovantes
de endere¢o e de dados bancarios (com o Banco, nimero da Agéncia e o nimero da conta corrente da(o)

colaborador visitante), enviadas através do formulario disponibilizado no link abaixo.

® Link de acesso ao formulirio de ajuda de custo a colaborador eventual:
https://forms.gle/y5U4ULKgXwc4Y1mt7

Artigo 39. Auxilio financeiro (inscricdo e/ou auxilios financeiros) para discentes do curso de educagdo fisica
participarem de eventos cientificos com apresentagao de trabalhos: limitado a um pedido por ano e um pedido
por trabalho a ser apresentado em evento cientifico.

Paragrafo 12. O pedido deve conter os itens solicitados no formulario através do formulario disponibilizado abaixo,
contendo a documentacdo: RG, CPF, atestado de matricula, comprovante de endereco e de dados bancarios,
resumo do evento, aceite do trabalho. A documentacdo deve ser acompanhada de uma carta de solicitacdo
assinada pela(o) discente e pela(o) docente responsdvel, com os detalhes do pedido.

Paragrafo 22. Excepcionalmente, caso o discente ainda ndo possua o aceite do trabalho, poderad apresentar
documento que comprove sua submissdo. O aceite do trabalho precisara ser apresentado até 15 dias antes do
evento para liberagdo do recurso.

Paragrafo 32. As solicitagdes devem ser aprovadas pela Comissdo de Graduagdao com, no minimo, 20 dias de
antecedéncia em relacdo a data do evento.

Paragrafo 42. A(o) discente ficard responsavel pela entrega dos certificados de participacdo no evento e de
apresentacao do trabalho para a secretaria da FEF, através do e-mail graduacao@fef.unicamp.br, com cépia para

finanfef@unicamp.br, dentro do prazo de 10 dias apds a data do evento, para realizagao da prestacdo de contas.

Paragrafo 52. O pagamento de inscricdo no evento s podera ser ressarcido se realizado apds a aprovagao da
solicitacao pela Comissao de Graduagao da FEF.

Paragrafo 62. Para o pedido de ressarcimento da inscricdo em evento, o(a) discente devera apresentar, com
antecedéncia ao evento, os documentos listados a seguir:

1) Solicitagdo de ajuda de custo e aprovacgdo pela CG-FEF com datas ANTERIORES ao pagamento da inscrigdo.

2) Documentos pessoais do interessado

3) Comprovante de residéncia do interessado

4) Comprovante dos dados bancarios do interessado
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5) Informagdes do evento
6) Comprovante de pagamento com data POSTERIOR a aprovacdo pela CG-FEF

7) Aprovacdo da apresentagdo de trabalho no evento.
Paragrafo 72. O pedido de ajuda de custo sera analisado conforme os seguintes critérios:

1) Sera concedido o valor equivalente a uma didria completa, conforme a tabela da Portaria DGA 01/2024,

pardgrafo 22 do artigo 29, inciso lll, para eventos localizados a mais de 150 km de Campinas;

2) Serd concedido o valor equivalente a uma diaria simples, conforme a tabela da Portaria DGA 01/2024,

pardgrafo 22 do artigo 29, inciso lll, para eventos localizados até 150 km de Campinas.

3) Para eventos realizados no municipio de Campinas, a ajuda de custo fica restrita ao pagamento da taxa de

inscrigdo.

4) Sera concedido o valor previsto no paragrafo Unico do artigo 32 da Portaria DGA 01/2024, para eventos

localizados no exterior.

Paragrafo 82. Estudante de graduacdo com vinculo ativo na pds-graduagdo nao podera solicitar auxilio financeiro

a graduagao.

Link de acesso ao formuldrio: https://forms.gle/YCSaTLiizkv3auPt6

Artigo 42. Ajuda de custo para docentes participarem de eventos cientificos relacionados a Graduacao.
Limitado a um pedido por ano, para apresentacdo de trabalho cientifico, limitado a no maximo 3 diarias. S6 é
permitida a aprovagao de 1 (um) auxilio por trabalho cientifico aprovado. A (o) docente ndo pode estar recebendo
outra fonte de auxilio, interna ou externa a UNICAMP. A ajuda de custo seguird nos valores previstos nos incisos
dos artigos 22 e 32, da Portaria DGA n2 01/2024.

Paragrafo 12. A prioridade para ajuda de custo é da(o) estudante.

Paragrafo 22. O pedido deve conter uma carta de solicitagdo com os detalhes do pedido e os documentos exigidos
através do formuldrio abaixo: documento de aceitagdo para apresentagdo de trabalhos, prospecto do evento
com o local do mesmo, valor da inscricdo, RG, PIS/PASEP, CPF, comprovante de endereco e de dados bancarios —
nome do banco, agéncia e conta corrente.

Paragrafo 32. As solicitacGes devem ser aprovadas pela Comissdo de Graduagdo com, no minimo, 30 dias de
antecedéncia em rela¢do a data do evento.

Paragrafo 42: os comprovantes de participagdo no evento e apresentacao de trabalhos devem ser entregues para
a Comissdo de Graduagdo da FEF, dentro do prazo de 10 dias da data do evento, com cdpia para

finanfef@unicamp.br.
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Link de acesso ao formulario: https://forms.gle/WMch1qp6Y9UP1eN49

Artigo 52. Pedidos da Coordenagdo de Graduagao para participacdo em eventos relacionados a graduagdo.

Esses pedidos seguirdo as mesmas normas do artigo 4.

Artigo 62. Despesas com o programa de graduacgdo: formaturas (colacdo de grau), secretaria e servicos graficos

deverdo respeitar o disposto no artigo 1.

Artigo 72. Casos omissos por esse regimento serdo resolvidos pela Comissao de Graduacao da FEF.

Artigo 82. Esse documento entra em vigor apds sua aprovac¢ado de Comissdo de Graduagao da FEF.

Coordenagdo de Graduagdo

Comissdo de Graduagdo
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