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COmM O OBJETIVO DE AJUSTAR O ENTENDIMENTO DO
FLUXO ESPERADO PARA O SISTEMA DE
MONOGRAFIA, CRIAMOS ABAIXO UMA SEQUENCIA
DO PASSO A PASSO:

SIGA/VIDAACADEMICA/HISTORICOESCOLAR/
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO/GERENCIAR TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO

COLABORADOR
EXTERNO

- caso o(a) orientador(a),
coorientador(a) e/ou algum membro
da banca examinadora for um(uma)

colaborador(a) externo(a), precisa
solicitar & secretaria de graduacdo o
cadastramento, enviando o formuldrio
abaixo preenchido com as
informagdes solicitadas. Somente o(a)
colaborador(a) externo(a) que for
Orientador(a) ou Coorientador(a)
poderd atuar no SIGA, caso seja
somente membro da banca n&o
poderd atuar no SIGA. Para tanto,
basta que procure a drea de
tecnologia da informagdo (Tl) da sua
unidade de ensino, a partir do dia
seguinte ao seu cadastro como
colaborador(a), para obter seu
usudrio e senha de acesso, solicitando
para a informdtica, através deste link:
https://www.fef.unicamp.br/hotsite/
solicitacoes-informatica/

FORMULARIO PARA
CADASTRAMENTO DE
COLABORADORES(AS)

EXTERNOS(AS)

https://forms.gle /HnTnrknXxQCgéctQ?

1° PASSO - CADASTRO DA BANCA EXAMINADORA
NO SISTEMA

- responsabilidade: Discente ou Docente

Caso a orientagdo ou a banca seja externa ou composta
por estudante da pés-graduagdo siga as orientacdes

ESTUDANTE
POS-GRADVACAO

- Caso o(a) docente responsavel pela
disciplina aceite que o(a) orientador(a)
ou coorientador(a) seja um(a) aluno(a)
ou ex-aluno(a) de pés-graduagdo, serd
necessario que o(a) pds-
graduando/pds-graduado(a) seja
cadastrado(a) como colaborador(a)
externo(a) para que tenha acesso ao
SIGA/Fluxo de TCCs. No dia seguinte
ao cadastro do(a) colaborador(a)
externo(a), a Tl da unidade deverd ser
acionada para que o(a) colaborador(a)
possa obter usudrio e senha de acesso.
Lembrando que somente o(a)
colaborador(a) externo(a) que for
Orientador(a) ou Coorientador(a)
poderd atuar no SIGA.

2° PASSO - ACEITE DE ORIENTAGAO E

COORIENTAGAO: DOCENTE ATUA SEGUINDO O
TUTORIAL ABAIXO:

https://www.dac.unicamp.br/portal /tutoriais-dgva/tutorial-
tcemonografia/aceite-de-orientacao-e-coorientacao
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3° PASSO - ESTUDANTE ENVIA O ARQVIVO DO TRABALHO,
SOLICITANDO‘.O AGENDAMENTO PARA
ENTREGA/APRESENTAGAO, SEGUINDO O TUTORIAL ABAIXO:

OBS: A reserva da sala para apresentacdo do TCC esta condicionada a apresentacao da
declaracao de débito da biblioteca/FEF:
https://www.fef.unicamp.br/fef/biblioteca/servicos/formularios/declaracao-debito-shu

https://www.dac.unicamp.br/portal /tutoriais-dgva/tutorial-
tcemonografia/alunos

4° PASSO - ORIENTADOR(A) VERIFICA O ARQVIVO E
VALIDA, ACEITANDO OV SOLICITANDO CORREGOES
(NESTE CASO, O FLUXO RETORNA AO ALUNO),
SEGUINDO O TUTORIAL ABAIXO:

https://www.dac.unicamp.br/portal /tutoriais-dgva/tutorial-
tcecmonografia/responsavelorientadorcoordenador

PS: O Docente responsdvel pela disciplina EF814 é quem deverd
/ inserir o resultado final do TCC no SIGA.

5° PASSO - POR FIM, A SECRETARIA DO
CURSO VALIDA A SOLICITAGAO DO ALUNO
PARA “DATA, LOCAL E HORARIO” ACORDADOS
E PODERA GERAR 0S DOCUMENTOS
NECESSARIOS A APRESENTAGAO.

VERSAO FINAL

Link com orientag&o para versdo final e publicagdo:

h’r’rpS'//www.doc.uniccmp.br/por’rc|/’ru’roriois—dgvc:/’ru’roricd—
tecmonografia/alunos

FICHA CATALOGRAFICA

E uma ficha que contém as informagdes bibliograficas necessarias para
identificar e localizar um livro ou outro documento no acervo de uma biblioteca.

A ficha catalografica € um documento que deve ser solicitado para a biblioteca
da FEF.

Solicite sua ficha catalografica através deste link:
https://ficha.sbu.unicamp.br/catalogonline2 /pedidos/trabalho-conclusao-

curso/

ATENGAO: Solicitar somente quando o trabalho estiver finalizado, sem mais
alteragdes a fazer. Apds preenchimento do formulério e envio do pedido, além
dos dados e protocolo na tela, vocé receberd mensagem no e-mail cadastrado
com todas as informagdes e contatos da Biblioteca que realizard o servigo para

sanar duvidas. Caso ndo receba o e-mail, verificar na caixa de SPAM, pois ha
possibilidade de que o enderego tenha sido classificado como lixo. Caso ocorra,

liberar o enderego em sua caixa de correio para recebimento de nossas
comunicagdes. Em posse do protocolo é possivel acompanhar o andamento da
sua solicitagdo. Assim que sua ficha catalografica estiver pronta, o sistema
enviard nova mensagem indicando um link a ser acessado para baixar a ficha.
Ela estard em formato “.pdf” e ndo pode ser alterada (EM HIPOTESE ALGUMA),
a ndo ser pela Biblioteca que a confeccionou.
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ATENGAO: VERSAO FINAL E PUBLICAGAO

se seu trabalho serd

Verifique com seu(sua) orientador(a)
que

ado e, em caso positivo, providencie as corregdes

public
dora (banca).

foram apontadas pela comiss&o examina

o do seu frabalho corrigido e nele deve

A vers&o final é o arquiv
lografica sem a qual ndo

constar, obrigatoriamente, a ficha cata
é possivel a publicag&o.

balho ¢ feita pelo aluno. Para fazer

O envio da versdo final do tra
licar no alerta em azul

o upload da versdo final o aluno deve ¢
direita superior da fela.

que aparecerd a

Link com orientagdo para versdo final e publicagdo:

hﬁps://www.dac.unicomp.br/por’ro|/’ru’roriqis—dqu/’ruforiol—
tccmonografia/alunos
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