COMO APLICAR CORES AOS E-MAILS BASEADO NO ENDERECO

1. Abra o seu e-mail em http://omega.fefunicamp.br

2. Clique em “Preferéncias”:
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3. Clique em “E-mails” (item 1), marque a opc¢do “Definir cor de mensagens e conversas de acordo com a
cor damarca” (item 2), e depois clique em “Salvar” (item 3):

E FEF: Preferéncias: E-mail
(—

FF

E-mail

X

C f D omega.fef.unicamp.br/#9

Contatos Agenda Tarefas

Cancelar | | Desfazer afteragdes |

Porta-arquivos

Preferéncias

@ Geral
¥ Contas

Exibicdo de mensagens

Verificar novo e-mail: ‘ 2 minutos ¥ |

'®) Como HTML (guando possivel)
Como texto

|| Exibir trechos das mensagens na lista de e-mails

|| Clicar duas vezes abre @ mensagem em uma nova janeia

I¥! Exibir imagens externas automaticamente em HTML no e-mail

®) Marcar mensagens do painel de leitura como lidas imediatamente

Marcar mensagens do painel de leitura como lidas depois de
segundos

N&o marcar mensagens no painel de leitura como lidas

® ) Selecionar mensagem abaixo da mensagem excluida ou movida

Selecionarr n acima da gem excluida ou movida

Selecionar a proxima mensagem com base nas selecdes anteriores (para cima ou
~para baixo)

|_! Definir cor de mensagens e conversas de acordc com a cor da marca,

1 Exibir email:
R Filtros
[P Assinaturas
@) Forado escritério Visualizacdo da mensagem:
v Enderecos confiaveis
@ Contatos imagens:
B9 Agenda < .
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4. Clique em “Filtros”:

8 FEF: Preferéncias: Geral x4 Y
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FEF
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[ Salvar Jl Cancelar J { Desfazer alteracdes |
e e
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% Contas Senha: Atterarsenha‘
Cliente padrdo: '® Avancado (Ajax)
Filtros | Padréo (HTML)

Fora do escritdrio K.
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Enderegos confiaveis
Contatos Tema: | Carbono Vl

Agenda o
> Fonte:’ Padrio v l
Compartilhamento _—

Exibir tamanho da fonte: I Pequeno v |
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Notificagdes
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Importar / Exportar Imprimir tamanho da fonte: | 12pt v
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5. Clique em “Criar Filtro”:

8 FEF: Preferéncias: Filtros X
€« C f [} omega.fef.unicamp.br/# P =
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E-mail Contatos Agenda Tarefas Porta-arquivos Preferéncias

Salvar Cancelar

¥ Preferéncias - Observagao: As alteragdes nas regras do filtro sdo saivas imediatamente.

Geral Filtros do fluxo de atividad

Contas E possivel definr regras para que, guando vocé receber mensagens menos
Configuracoes do fluxo de atividades | importantes, elas sejam movidas da sua Caixa de entrada para uma pasta Fluxo

E-mail de atividades que vocé pode verificar quande |he convier.

Filtros

—— l Filtros de mensagens de entrada Filtros de mensagens de saida

For: fitori 3 =
ora do escritorio Criarfitro | | Ec

Enderegos confiaveis
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Filtros ativos Filtros disponiveis
Agenda 4
I 4 Adiciona:
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Remover
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Atalhos =

Cepplerael L ILFE

2
-

maio de 2016 r»

1 Q Q S S

. O

Fo 4 she it
8 9 10 11 12 13 14
16 17 18 19 20 21
25 26 27 28

N
oo
™~
w
[

'S




6. Crie ositens 1 e 2 exatamente como indicado na imagem. No item 3, coloque o e-mail que vocé deseja
colorir:
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7. Caso vocé deseja colorir mais de um e-mail com a mesma cor, clique no
mudando somente o item 3:

erepita ositens 1e 2,
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8. Em “Executar as seguintes ac¢des”, escolha “Marcar com” e clique em Procurar:

€& - C M [) omegafefunicamp.br/#3

FEF: Preferéncias: Filtros X

FEF

E-mail
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Nome do filtro: Ilmponame [ ] Ativa
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Executar as seguintes acoes

Marcar com
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Digite na caixa para filtrar a lista, Use a tecla Tab para alterar
o foco. As setas podem ser usadas para navegar dentro da
lista.
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’ OK |Cancelar
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4
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10. Digite um nome para o marcador de acordo com a categoria, escolha a cor que deseja que apare¢cam os

e-mails e clique em “OK”:
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€& - C A [) omega.fefunicamp.br/#5

FEF

E-mail Contatos

Agenda
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| Nome do filtro: | Importante
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Digite na caixa para filtrar a lista, Use a tecia Tab para alterar
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12. Clique em “OK” novamente:

A FEF: Preferéncias: Filtros X Y Y

€ - C A [) omegafef.unicamp.br/#5

E-mail Contatos Agenda Tarefas Porta-arquivos

V¥ Preferéncias| N
Nome do filtro: |Importante | ) Ativa
5 :
& Se| umadas ¥ ’seguintes condicdes forem cumpridas:
o e | De v | | comespondéncia exata v |demer@fef.unicamp.br | all v g | =
AP Filtros e
) | De v | | comespondéncia exata v ‘|edgar@fef.unicamp.br [ all v g || =
@ oMot Eyecutar as seguintes acdes:
8 ! Marcar com v  Importante gp | =
= Importa
A »
“« cahoy e Ry
|¥! Nao processar filtros adicionais
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FEF: Preferéncias: Filtros X W Y

€ - C A [3 omegafefunicamp.br/#5 @ =

E-mail Contatos Agenda Tarefas Porta-arquivos Preferéncias

[ Salvar Jt Cancelar J Desfazer alteracdes

V_Preferéncias = Observacio: As alteracdes nas regras do filtro s3o salvas imediatamente.
Geral Filtros do fluxo de
Contas E possivel definir regras para gue, uando vocé receber mensagens menos

_ Configuragdes do fluxo de atividades | importantes, elas sejam movidas da sua Caixa de entrada para uma pasta Fluxo
E-mail de atividades que vocé pode verificar quando Ihe convier.
Filtros
. " Filtros de mensagens de entrada

Assinaturas

fagceaitong l Criar filtro J l Editar filtro J l Apagar filiro J Executar filiro J

Enderegos confiaveis

Contates
Filtros ativos

Importante L | Adicionar
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Agenda
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Notificagdes Remover PP
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14. Marque todas as pastas que vocé deseja que o filtro de cor seja aplicado (tem que selecionar todas as
pastas e subpastas, pois ele nao seleciona automaticamente as subpastas) e clique em OK:

FEF: Preferéncias: Filtros

X )
€ - C fi [ omega.fefunicamp.br/#5

FEF

E-mail Contatos Agenda Tarefas Porta-arquivos

jras do filtro sdo salvas imediatamente

Escolher pastas para aplicar filtro:
| Digite na caixa para filtrar a lista. Use a tecla Tab para alterar o
foco. As setas podem ser usadas para navegar dentrc da lista.

~ | [05-maio
5 it
j 5 P v vl é.?. Eftrada =
h:? »[v] B2 2014
: »[v] Ef 2015 .
a - Eiltrne e i
B A ; v [v] E 2016 fros ¢ e
c e ,7 E 01 - Janeiro
‘&4 -
2! [v] D 02 - Fevereiro
c; mporkar 7 Ex [v] ) 03 - Margo
& Importar / £
A [VIED o4- Avri
144 :
B8 zme VI o5 - maio "
“ o« ode 2016 P »

15. Na préxima tela, aguarde informar “Execucao de filtro concluida”. Depende da quantidade de e-mails
que vocé possui, mas no geral leva no maximo 5 minutos. Depois disso, pode clicar em OK:
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16. Caso vocé queira aplicar outra cor a outros e-mails, repita os passos 5 a 15.
17. Clique em “Salvar”:

]
8 FEF: Preferéncias: Filtros X
&« C A [1 omega.fef.unicamp.br/#5 @ =
=R Q
ontato Agenda arefa Porta-arquivo Preferéncias
! salvar | fancelar
AR
oo = Observacdo: As afteracdes nas regras do filtro so salvas imediatamente.
B ol Filtros do fluxo de atividad
Contas E possivel definir regras para que, guando vocé receber mensagens menos

Configuracdes do fiuxo de atividades | importantes, elas sejam movidas da sua Caixa de entrada para uma pasta Fluxo

E-mai de atividades que vocé pode verificar quande Ihe convier.

Filtros

Assinatinas J Filtros de mensagens de entrada I Filtros de mensagens de saida

Fora do escritorio

‘ Criar filtro | | Editar filtro \ ‘ Apagar filtro ‘ | Executar filtro |
Enderegos confiaveis
Contatos % :
Filtros ativos Filtros disponiveis
Agenda Importante )d  Adic

Compartilhamento

Notificagdes Remover PP |

Importar / Exportar

Atalhos
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18. E pronto! Seus e-mails vao aparecer de acordo com a cor do marcador e filtro que foi aplicado:

Contatos Agenda Tarefas Porta-arquivos Preferéncias

[ (4] Nova mensagem v J
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