
                                                                                     

 

 

 
 

ORIENTAÇÕES PARA EMPRÉSTIMO DE EQUIPAMENTOS/MATERIA IS  
 
 
 
Equipamento/Material a ser utilizado fora FEF/UNICAMP: 
 
1 - Sem patrimônio: o docente responsável pela atividade deverá enviar um e-mail com 
pelo menos 24 horas uteis de antecedência, autorizando o empréstimo com nome do 
aluno responsável pela retirada e data prevista de devolução. Após o envio do e-mail, o 
aluno deve se dirigir a secretaria LABFEF para retirada munido de seu RA, pois o 
mesmo deverá ser deixado no LABFEF até a devolução dos equipamentos/materiais. 
 
2 – Com patrimônio: o docente responsável deverá enviar um e-mail com uma semana 
de antecedência contendo o nome da atividade, data, nome e endereço da instituição 
onde serão utilizados os equipamentos/materiais solicitados, para providenciarmos junto 
ao setor de patrimônio da FEF o termo de autorização de saída (Portaria Interna nº 009 / 
2009). SOB NENHUMA JUSTIFICATIVA EQUIPAMENTO/MATERIAL 
PATRIMONIADOS PODEM SAIR SEM ESTA AUTORIZAÇÃO.  
 
Equipamento/Material a ser utilizado na FEF/UNICAMP: o aluno deve se dirigir a 
secretaria LABFEF munido de seu RA, pois o mesmo deverá ser deixado no LABFEF 
até a devolução dos equipamentos/materiais solicitados. A separação e relação dos itens 
devem ser feitas pelo funcionário responsável do setor. 

 
 

OBS: Em todas as situações verificar previamente a disponibilidade dos itens a serem 

solicitados. 

E-mail: labfef@fef.unicamp.br 
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