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REGRAS PARA USO DA VERBA DA GRADUACAO

A COMISSAO DE GRADUAGCAO DA FACULDADE DE EDUCACAO FiSICA (CG-FEF) DA UNICAMP, em reunido
ordindria, realizada em 01 de outubro de 2014, aprovou os critérios para uso das verbas da graduacdo, em

carater experimental, conforme abaixo:

1. Materiais para uso em disciplinas oferecidas no curso de EF. E importante ressaltar que serd feito um
pedido por ano, conforme demanda, verba disponivel e estoque. Este pedido poderd ser feito pelos
professores das disciplinas, impreterivelmente até o dia 15 de dezembro de cada ano para que o processo de
compra seja iniciado no comego do ano seguinte e para que o professor possa programar suas atividades com
o material solicitado. Para isso, cada docente deve fazer seu pedido, preenchendo o formulario elaborado
especificamente para este fim (anexo) e deve comparecer a secretaria da CG/FEF para acompanhar a consulta
BEC. E fundamental lembrar que havendo uma demanda maior, a coordenac3o usara dois recursos: 1) para
atender todos os professores, faremos uma média de todos os pedidos; 2) rodizio dos pedidos, tentando
sempre atender a todos os professores.
Materiais que podem ser pedidos:

- material de consumo

- material permanente

Lembramos que livros ndo serdao contemplados aqui, por ja serem contemplados com verbas da

biblioteca. Para isso, entrar em contato diretamente com a biblioteca.

2. Ajuda de custo para professores visitantes nas disciplinas de graduacdo. Este auxilio é destinado a

professores que venham ministrar palestras nas aulas de graduacao, limitado a um pedido por professor, por

disciplina/semestre e no maximo 3 diarias, com justificativa de atividades em todos os dias de permanéncia.
Deve ser encaminhada uma solicitacdo a coordenacdo de graduagdo com os detalhes do pedido, respeitando
o prazo de 30 dias (minimo), antes da data da vinda do professor. Junto com esta solicitacdo, devem ser
enviados: cdpias legiveis do RG e CPF, comprovantes de enderecgo e de dados bancarios do professor visitante.
- didria sem pernoite: RS 150,00
- didria com pernoite: RS 300,00

- didria de professores internacionais: RS 300,00



Observacgdes importantes: Em todos os casos, esta ajuda de custo pode ser trocada por pagamento de
diarias no hotel, no periodo da aula em questdo. Se for preciso e aprovado na Comissdo de Graduagao,

também podera ser comprada a passagem aérea para a vinda do professor, com justificativa plausivel.

3. Auxilio financeiro (inscricdo ou auxilios) para alunos participarem de eventos cientificos, limitado a um

pedido por ano e um pedido por trabalho, para apresentacdo de trabalho cientifico. Convém ressaltar que o

pedido deve conter os itens solicitados no Formuldrio de auxilio financeiro no Brasil (RG, CPF, atestado de
matricula, comprovante de endereco e de dados bancarios, resumo do evento, aceite do trabalho) ou no
Formuldrio de Aprovagdo Prévia de despesas — viagem internacional (documento de aceitagdo para
apresentacdo de trabalhos, prospecto do evento, RG, CPF, comprovante de endereco e de dados bancarios).
Além disso, é imprescindivel o envio de uma carta de solicitagdo assinada pelo aluno e pelo professor
responsavel, com os detalhes do pedido. Deve ser encaminhado a coordenacgdo de graduacgao, respeitando o
prazo de 30 dias (minimo) antes do evento.

- eventos em Campinas (auxilio na inscri¢do): RS 50,00

- eventos dentro do estado de SP: RS 80,00

- eventos hacionais ou internacionais em outros estados do Brasil: RS 120,00

- eventos internacionais fora do pais: RS 150,00

Importante ressaltar que a carta de solicitacdo deve ser assinada pelo aluno e pelo professor
responsavel, lembrando que o docente ficara responsavel pela entrega dos certificados de participagao no
evento e apresentacdo do trabalho para a CG dentro do prazo de 30 dias da data do evento, para

comprovacgao do pagamento.

4. Ajuda de custo para professores participarem de eventos cientificos relacionados a Graduacao,

limitado a um pedido por ano, para apresentacdao de trabalho cientifico, limitado a no maximo 3 diarias.

Importante ressaltar que s6 é permitida a aprovacdo de apenas 1 (um) auxilio por trabalho cientifico
aprovado, e a prioridade é do aluno. O professor ndo pode estar recebendo outra fonte de auxilio, interna ou
externa a Unicamp. Convém ressaltar que o pedido deve conter uma carta de solicitacdo com os detalhes do
pedido e os documentos exigidos: formuldrio de viagem no pais ou formulario de viagem internacional, com
os documentos exigidos em cada um destes (documento de aceitagdo para apresentacdo de trabalhos,
prospecto do evento com o local do mesmo, valor da inscricdao, RG, CPF, comprovante de endereco e de
dados bancarios). Deve ser encaminhado a coordenacdo de graduacdo, respeitando o prazo de 30 dias
(minimo) antes do evento.

- eventos em Campinas (auxilio na inscri¢do): RS 55,00

- didrias para eventos fora de Campinas sem pernoite: RS 150,00

- didrias para eventos fora de Campinas com pernoite: RS 300,00

- didrias para eventos internacionais: RS 300,00



Importante: os comprovantes de participacdo no evento e apresentacdo de trabalhos devem ser

entregues para a CG, dentro do prazo de 30 dias da data do evento, para comprovag¢do do pagamento.

5. Pedidos extras (materiais, equipamentos e auxilios) poderdo ser solicitados no decorrer do ano, sendo
importante cumprir o prazo de 30 dias de antecedéncia. Cada pedido, depois de verificada a existéncia da

verba, serd analisado e aprovado pela comissdo de graduacao.

6. Despesas com o programa de graduacdo: formaturas (colacdo de grau), secretaria, coordenacao, diarias e
passagens aéreas para coordenacdo participar de eventos relacionados a graduacdo, servicos graficos.
Importante ressaltar que os pedidos de auxilio para a coordenacdo participar de eventos relacionados a

graduacgdo seguirdo as mesmas normas do item 4.

7. Eventos relacionados a graduacao. Os docentes podem solicitar auxilios para a realizagdo de eventos

relacionados a Graduacdo com uma antecedéncia de 6 (seis) meses. Esta solicitacdo entdo deve ser feita no

semestre anterior a disciplina, com justificativa plausivel e com o or¢camento dos itens pedidos.

E importante ressaltar que todas as solicitacdes devem ser feitas no prazo determinado nos itens
anteriores e devem ser encaminhadas no modelo padrao. Pedimos a todos que planejem suas atividades para
que possamos atender a todos de maneira justa. SO é permitida a aprova¢do de apenas 1 (um) auxilio por
trabalho cientifico aprovado, e a prioridade é do aluno (itens 3 e 4). Nenhuma solicitacdo permite acumular
verbas da graduacgdo e da pds-graduacdo. Todos os pedidos serdo analisados e submetidos a Comissdo de
Ensino/Graduacdo para serem aprovados. Todos os pedidos estdo sujeitos a existéncia de verba. Quando
houver muitos pedidos aprovados, a verba sera dividida entre os mesmos, podendo assim, ser diferente da
proposta nositens 1 a 6.

Estas regras valem a partir de 01 de outubro, em carater experimental e tem a duragdo de no maximo
1 ano para depois ser rediscutida e aprovada em cardter permanente. Em 12 de novembro, estas regras foram

alteradas e passam a valer a partir do presente documento, aprovado por unanimidade na reunido da

Comissdo de Graduagdo realizada nesta data.

Coordenagdo da Graduagdo

Comissdo de Ensino

Campinas, 12 de novembro de 2014.



