
CRIANDO	AGENDA	COMPARTILHADA	ZIMBRA	-	FEF	

A	Agenda	do	Zimbra	pode	ser	compartilhada	com	usuários	da	FEF	ou	pode	ser	publicada	para	a	visualização	
de	qualquer	pessoa.		

1)	Para	criar	uma	agenda	compartilhada	escolha	a	agenda	que	deseja	compartilhar,	clique	com	o	botão	direito	do	
mouse,	escolha	a	opção	compartilhar	a	agenda.	Observe	a	imagem	abaixo:	

	

2)	As	opções	devem	ser	cuidadosamente	ajustadas,	no	exemplo	estamos	compartilhando	a	agenda	com	apenas	um	
usuário	e	ele	poderá	gerenciar	os	compromissos,	mas	não	poderá	administrar	a	agenda	toda	(Opção	Gerenciador):	

	

Caso	queria	um	compartilhamento	público	(qualquer	pessoa	pode	ver),	marque	a	opção	“Convidados	externos”	e	
publique	o	link	“Visualizar”.	Finalize	clicando	em	OK.	

3)	O	usuário	convidado	a	participar	da	Agenda	receberá	um	e-mail	com	o	convite,	devendo	Aceitar	ou	Rejeitar	sua	
participação	(ex.:	circulo	em	vermelho	abaixo):	



	

	

	

4)	Ao	clicar	em	“Aceitar	Compartilhamento”	a	janela	abaixo	é	exibida,	basta	confirmar	clicando	no	botão	“Sim”	

	

5)	A	agenda	do	usuário	passa	então	a	ser	exibida	para	o	usuário	convidado,	com	as	permissões	concedidas	pelo	
usuário	que	fez	o	compartilhamento	da	agenda:	
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