PROCEDIMENTOS PARA TRAMITAÇÃO DE CONVÊNIO – FEF/UNICAMP







DEPARTAMENTO tTO





A proposta é apresentada ao Chefe do Departamento composta dos seguintes documentos:


minuta de acordo com requisitos legais (disponível no endereço


� HYPERLINK "http://www.pg.unicamp.br/convenios/convenios.htm" ��http://www.pg.unicamp.br/convenios/convenios.htm�)


descrição do projeto


origem, plano de aplicação, definição de alíquotas de acordo com Resolução GR 75/2003


indicação dos executores


� HYPERLINK "http://www.preac.unicamp.br/conex/documentos/P12.pdf" ��http://www.preac.unicamp.br/conex/documentos/P12.pdf�


preeenchimento do Anexo III – Relatório de Convênio e Contrato


(� HYPERLINK "http://www.preac.unicamp.br/conex/documentos/ANEXO%20III%20gr%2059-06.doc" ��http://www.preac.unicamp.br/conex/documentos/ANEXO%20III%20gr%2059-06.doc�)


preenchimento do Anexo II – Quadro de Tramitação


� HYPERLINK "http://www.preac.unicamp.br/conex/documentos/ANEXO%20III%20gr%2059-06.doc" ��http://www.preac.unicamp.br/conex/documentos/ANEXO%20III%20gr%2059-06.doc�





Após aprovação do Departamento encaminhar à Comissão de Extensão





Recebida a proposta do Departamento à COMEX caberá:





emitir parecer quanto ao mérito, quanto ao interesse institucional, classificação das taxas de RCI, compatibilidade com minuto padrão, conforme Quadro para Parecer da Comissão Assessora – Anexo I (� HYPERLINK "http://www.preac.unicamp.br/conex/documentos/ANEXO%20I%20gr%2059-06.doc" ��http://www.preac.unicamp.br/conex/documentos/ANEXO%20I%20gr%2059-06.doc�)








Após parecer a COMEX encaminhará para apreciação e aprovação da Congregação





Comissão de Extensão


Órgão Assessor da Congregação





Direção da Unidade





Após aprovação da Congregação:





administração providencia abertura de processo e encaminha processo à Procuradoria Geral para análise jurídica





Obs; 


Em caso de convênio/acordo com instituição internacional o processo deverá ser encaminhado à CORI


em caso de interveniência da FUNCAMP o processo será encaminhado àquela fundação antes de ser encaminhado à PG




















Encaminhamentos externos:





Procuradoria Geral para análise jurídica


CONEX para parecer do relator e aprovação do Conselho


Gabinete do Reitor para assinatura do Convênio


Secretaria Geral para aprovação da CEPE e CONSU








Documentos Normativos





Resolução GR nº 59/2006 – define natureza dos convênios e regulamenta sua tramitação


Deliberação Consu-A-24/04 – dispõe sobre relatórios de atividades de convênio


Resolução GR nº 36/2008 – Regulamenta as taxas de ressarcimento à universidade





Observações:


cada uma das instâncias de tramitação deverá preencher os campos que lhe competem do Anexo II (Quadro de Tramitação) que deverá acompanhar o processo à contracapa


encerrado o convênio os executores deverão elaborar o Relatório Final de Atividades que será submetido: 1º) Departamento, 2º) COMEX/FEF, 3º Congregação, 4º) CONEX/PREAC e 5º) CONSU








