FLUXO SISTEMA TRABALHO DE
CONCLUSAOC DE CURSC - FEF

N2 2D

S N\

COmM O OBJETIVO DE AJUSTAR O ENTENDIMENTO DO
FLUXO ESPERADO PARA O SISTEMA DE
MONOGRAFIA, CRIAMOS ABAIXO UMA SEQUENCIA
DO PASSO A PASSO:

snGA/wDAAcA.Dt?:mucn/msréklcoescm.AR/
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO/GERENCIAR TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO

L

COLABORADOR
EXTERNO

- caso o(a) orientador(a),
coorientador(a) e/ou algum membro
da banca examinadora for um(uma)

colaborador(a) externo(a), precisa
solicitar & secretaria de graduagéo o
cadastramento, enviando o formuldrio
abaixo preenchido com as informagdes
solicitadas. Somente o(a)
colaborador(a) externo(a) que for
Orientador(a) ou Coorientador(a)
poderd atuar no SIGA, caso seja
somente membro da banca n&o poderd
atuar no SIGA. Para tanto, basta que
procure a drea de tecnologia da
informagdo (Tl) da sua unidade de
ensino, a partir do dia seguinte ao seu
cadastro como colaborador(a), para
obter seu usudrio e senha de acesso,
solicitando para a informdatica, através
deste link:
https://www.fef.unicamp.br/hotsite /so
licitacoes-informatica/

FORMULARIO PARA
CADASTRAMENTO DE
COLABORADORES(AS)

EXTERNOS(AS)

https://forms.gle /nMkwX9woBDzARsHY7

1° PASSO - CADASTRO DA BANCA EXAMINADORA
NO SISTEMA

- responsabilidade: Discente ou Docente

Caso a orientagdo ou a banca seja externa ou composta
por estudante da pés-graduagdo siga as orientagdes

ESTUDANTE
POS-GRADVACAO

- Caso o(a) docente responsavel pela
disciplina aceite que o(a) orientador(a)
ou coorientador(a) seja um(a) aluno(a)
ou ex-aluno(a) de pés-graduacdo, serd
necessdrio que o(a) pds-
graduando/pds-graduado(a) seja
cadastrado(a) como colaborador(a)
externo(a) para que tenha acesso ao
SIGA/Fluxo de TCCs. No dia seguinte
ao cadastro do(a) colaborador(a)
externo(a), a Tl da unidade deverd ser
acionada para que o(a) colaborador(a)
possa obter usudrio e senha de acesso.
Lembrando que somente o(a)
colaborador(a) externo(a) que for
Orientador(a) ou Coorientador(a)
poderd atuar no SIGA.

2° PASSO - ACEITE DE ORIENTAGAO E

COORIENTAGAO: DOCENTE ATVA SEGUINDO O
TUTORIAL ABAIXO:

https://www.dac.unicamp.br/portal /tutoriais-dgva /tutorial-
tcemonografia/aceite-de-orientacao-e-coorientacao


https://www.dac.unicamp.br/portal/tutoriais-dgva/tutorial-tccmonografia/aceite-de-orientacao-e-coorientacao
https://www.dac.unicamp.br/portal/tutoriais-dgva/tutorial-tccmonografia/aceite-de-orientacao-e-coorientacao
https://www.fef.unicamp.br/hotsite/solicitacoes-informatica/

3° PASSO - ESTUDANTE ENVIA O ARQVIVO DO TRABALHO,
SOLICITANDO‘.O AGENDAMENTO PARA
ENTREGA/APRESENTAGAO, SEGUINDO O TUTORIAL ABAIXO:

https://www.dac.unicamp.br/portal /tutoriais-dgva/tutorial-
tecmonografia/alunos

4o pASSO - ORIENTADOR(A) VERIFICA O ARQVIVO E
VALIDA, ACEITANDO OV SOLICITANDO CORREGOES
(NESTE CASO, O FLUXO RETORNA AO ALUNO),
SEGUINDO O TUTORIAL ABAIXO:

https://www.dac.unicamp.br/portal /tutoriais-dgva/tutorial-
tcemonografia/responsavelorientadorcoordenador

PS: O Docente responsdvel pela disciplina EF814 é quem deverd

inserir o resultado final do TCC no SIGA.

5° PASSO - POR FIM, A SECRETARIA DO
CURSO VALIDA A SOLICITAGAO DO ALUNO
PARA “DATA, LOCAL E HORARIO” ACORDADOS
E PODERA GERAR 0S5 DOCUMENTOS
NECESSARIOS A APRESENTAGAO.

ATENGAO: Versgo final e Publicagdo
se seu trabalho serd publicado e, em

£ eulsua) orientador(a) .
Verifique com seu(sua) am apontadas pela comissGo

iti ' i Ses que for
caso positivo, providencie as corregoes g

examinadora (banca).

igi star
A vers&o final é o arquivo do seu trabalho corrigido e nele deve constar,

obrigatoriamente, a ficha catalografica sem a qual ndo € possivel a
publicagdo.

orientag&o para versdo final e publicagdo:

Link com _
utoriais-dgva/tutorial-

h’r’rps://WWW.doc.unicamp.br/por’rd/’r
tcecmonografia/alunos

FICHA CATALOGRAFICA

Bes biblioars -
bibliograficas necessérias para identificar e localizar um
ecumento no acervo de uma bibliotecq.

E uma ficha que contém as informag

livro ou outro d

A ficha catalogréfica &
gra |<;o ﬁ l.Jm documento que deve ser solicitado para a bibliotecq da FEF
olicite sua ficha catalogréfica atraves deste link: |
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“') PR COORDENAGAO DE GRADUAGAO (2020 - 2022)
§ A e SERGIO SETTANI GIGLIO - COORDENADOR
'4.\" LAURITA MARCONI SCHIAVON - COORDENADORA ASSOCIADA

o TIELLY MARTINS LOPES - TECNICO ADMINISTRATIVO
UNICAMP E F WARLEY WILTON VIANNA PINTO - SECRETARIO


https://www.dac.unicamp.br/portal/tutoriais-dgva/tutorial-tccmonografia/alunos
https://www.dac.unicamp.br/portal/tutoriais-dgva/tutorial-tccmonografia/responsavelorientadorcoordenador
https://www.dac.unicamp.br/portal/tutoriais-dgva/tutorial-tccmonografia/aceite-de-orientacao-e-coorientacao
https://www.dac.unicamp.br/portal/tutoriais-dgva/tutorial-tccmonografia/aceite-de-orientacao-e-coorientacao
https://ficha.sbu.unicamp.br/catalogonline2/pedidos/trabalho-conclusao-curso/

