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1)Como acesso o sistema?

O sistema está disponível em www.fef.unicamp.br/fef/sistemasdegestao.Se você já utiliza os sistemas da FEF como bolsapad e codesp2, pode ser que vocêjá tenha acesso ao sistema. Então faça o login com email e senha dos outros sistemas eclique no botão “Autenticar” apontado pela seta azul na imagem abaixo.Se não conseguir acessar o sistema clique na opção "Cadastre-se aqui” que estásendo apontada pela seta vermelha na imagem abaixo.

1.1) Cadastro no sistema:
Preencha o seu nome completo, email (de preferência o seu email institucionaldisponibilizado pela dac) e senha.Você receberá um email de confirmação com um link paraativação.

http://www.fef.unicamp.br/fef/sistemasdegestao
https://www.fef.unicamp.br/fef/sistemasdegestao
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1.2) Completar cadastro:

Caso o seu cadastro não esteja completo o sistema automaticamente abriráuma tela para você preencher as informações necessárias.Preencha todas com atenção(Principalmente RA) pois essas informaçõesserão usadas para buscar informações na DAC.

2)Sistema
2.1) Tela inicial
Já na tela inicial você terá acesso as principais informações relacionadas a extensão.Separando as horas nas 3 modalidades possíveis, que são as Horas de Eventos que vocêsvão cadastrar, às Horas de Projetos de Extensão que são trazidas automaticamente doSistema da CODESP e as Horas em Disciplinas.Esses cadastros de horas têm diferentes status como “Em análise", “Aprovadas” e“Recusadas”.
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2.2) Cadastro de Horas Trabalhadas em Eventos
Clique na opção cadastrar que fica no menu superior do sistema.

Aqui você pode cadastrar eventos de Extensão que foram realizados na FEF(comcertificado ou não) ou em outra Faculdade/Instituição.Em ambas as opções é necessário preencher o nome do evento(Importante preencherda forma que está no certificado ou o nome completo do evento quando não tiver), total dehoras trabalhadas, data de início e fim do evento.Deixando claro que todas as informações cadastradas no sistema serão analisadaspela Secretaria de Extensão da FEF ou pelo docente responsável pelo evento.Abaixo tem uma explicação de como funciona cada forma de cadastro.
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2.2.1) Cadastro de Eventos realizados na FEF
Quando os eventos são realizados na FEF eles podem ou não ter certificado, entãoescolha a opção relacionada ao evento que você participou.Aqui será necessário preencher o docente que organizou o evento, será ele quem vaiaprovar ou não o cadastro então preencha com atenção para ter o seu cadastro aprovado.
2.2.1.1)Eventos com certificado
Quando o evento tiver certificado, terá um campo para anexar um certificado que podeser no formato pdf ou jpg.

2.2.1.2) Eventos sem certificado
Nessa opção terá um campo com informações complementares para ajudar odocente a avaliar o evento.
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2.2.1) Cadastro de Eventos externos à FEF
Quando o evento é externo à FEF é obrigatório anexar um documento comprobatório,então terá um campo para anexar um certificado que pode ser no formato pdf ou jpg.

2.3) Consultar cadastros
Clicando no botão consultar que fica no menu superior será possível verificar todosos cadastros que você realizou e o seu “Status”.Nessa tela tem algumas ações possíveis que são: visualizar, editar e deletar.Editar e deletar só é possível enquanto o seu cadastro não foi avaliado pordocente ou secretaria de graduação.


