Como acessar as planilhas que compartilham
conteudo no site da FEF

e Acessar https://googleapps.unicamp.br/
e Utilize seu login e senha SiSe / DAC:
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e No canto superior direito, clique no botdo com 9 pontos e escolha o Drive:
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e No lado esquerdo, clique em “Drives compartilhados” e escolha o Drive da sua area:
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e C(Cligue no arquivo de Planilha correspondente a sua area (Administracdo — Graduagdo — Pds - Extensdo):

COVID19 - Atividades e Avisos Administragao no site FEF - atualizacac automatica em ate Smin

e Adicione textos e hiperlinks como se fosse uma tabela normal do Excel:
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Data de Publicagao Assunto Responsavel

z 21/03/2020 Boletim 08 Area da Saiide Unicamp Direcio

E 21/03/2020 Boletim 07 Area da Saide Unicamp Direcio

4 20/03/2020 Comunicado 04 FEF COVID-19 Direcéo

5 19/03/2020 Comunicado 03 FEF COVID-19 Direcio

6 17/03/2020 Comunicado 02 FEF COVID-19 Direcdo
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e Pronto! O conteldo aparece no site da FEF apds 5 minutos (é um prazo do préprio Google Planilhas, ndo
temos como mudar).



Como compartilhar um arquivo do Drive
Compartilhado de modo publico

1. Com o Drive aberto, procure o arquivo que deseja compartilhar e clique com o bot3o direito e escolha
“Compartilhar”:
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2. Cliqgue em “Quem pode acessar”:
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3. Abra o “Compartilhamento de links desativado” e ative esta opgao:
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Clique em “permitir acesso externo” e depois que for feito com sucesso, embaixo do texto de
compartilhamento estard “Qualquer pessoa com o link pode acessar”. Cliqgue em “COPIAR” para copiar o link
na sua area de transferéncia:
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Na planilha publica, digite o texto que quer na célula, selecione o texto e clique no botdo “Inserir link”:
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6. Coleolink e clique em “Aplicar”:
1] Comunicado 02 FEF COVID-19 I
] Comunicado 01 FEF COVID-19 I
Fique em casa

Texto
Fique em casa

Link
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7. O texto estara em azul, significa que o link foi inserido com sucesso. Agora é sé esperar 5 minutos para ficar
publico no site da FEF (limite de tempo do Google que ndo podemos alterar).
Comunicado 01 FEF COVID-19 L
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