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RESOLUCAO CONGREGACAO-FEF N° 58/2013

Ref.: OF.LABFEF 02/2013

Normas de utilizacdo dos espacos fisicos do Laboratério de Ensino, Pesquisa e Extens3o da FEF

A Congregacdo da Faculdade de Educacdo Fisica da Universidade Estadual de Campinas, em sua
1582 Reunido Ordinaria, realizada no dia 28 de agosto de 2013, aprovou por unanimidade as
Normas de utilizagdo dos espacos fisicos do Laboratério de Ensino, Pesquisa e Extensdo da FEF.

Cidade Universitaria “Zeferino Vaz"
29 de agosto de 2013
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NORMAS DE UTILIZAGAO DOS ESPACOS FiSICOS

LABORATORIO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO
DA FACULDADE DE EDUCAGAO FiSICA

O Laboratério Integrado de Ensino, Pesquisa e Extensdo - LABFEF,
aprovado pela Resolucdo Congregacdo — FEF N° 50/08, pode ter seus distintos
espacos/recursos utilizados para atividades de graduacao, pés-graduacéo, pesquisa,
extensdo conforme prevé seu regimento. Sua utilizacdo deve acontecer de acordo
com as especificidades de cada setor/equipamento, com as devidas anuéncias e
reservas.

Considerando a especificidade dos equipamentos e do espaco, acreditamos
que uma eficiente gestdo do mesmo, poderd contemplar sua utilizacdo para as
atividades de Pesquisa (prioridade), bem como de Ensino e Extenséo, conforme prevé
o projeto do referido Laboratorio Integrado, ja aprovado pela Congregacdo da FEF —
UNICAMP.

Casos especificos, como no caso de projetos de pesquisa que requeiram
instalagdo temporaria de equipamentos ou uso por um periodo prolongado dever&o
ser planejados com suficiente antecedéncia e tramitados junto & Coordenacdo do
Laboratério, para que os recursos humanos, bem como devidos comunicados sejam
solicitados e encaminhados.

Atividades ndo autorizadas (que ndo facam parte de disciplinas regulares de
graduacao, projetos ou cursos de extensdo ou projetos de pesquisa autorizados para
utilizar o LABFEF) estara sempre condicionado a aprovacao da Comissao de Pesquisa
da FEF, preferencialmente antes do inicio do periodo letivo, ou dentro dos prazos

especificos previstos pela norma.



NORMAS GERAIS

Artigo 1° — Poderdo utlizar o LABFEF o corpo docente, discente e funcionarios
vinculados aos cursos de graduacdo e poés-graduacdo da FEF. Professores
colaboradores, visitantes e outros deverdo estar vinculados a um professor desta

Unidade de Ensino e Pesquisa.

Artigo 2° - A utilizacdo do LABFEF, de seus meios ou a realizacdo de servigos devera
ser precedida de uma solicitacdo por escrito ao coordenador do laboratério feita no
minimo 15 dias de antecedéncia, na qual devera constar o tipo e a quantidade dos
servigos a serem realizados, acompanhada de um cronograma ou estimativa de tempo

de utilizacéo.

Paragrafo primeiro - Para a utlizagdo do LABFEF faz-se necessario que o
interessado preencha e envie o formulario de utilizacdo do espaco devidamente
assinado e 0s documentos solicitados

(http://lwww.fef.unicamp.br/fef/laboratorios/labfef/apresentacao).

Paragrafo segundo — Os agendamentos serdo realizados pela data de solicitacao;
caso haja mais de uma solicitacdo para o0 mesmo espaco e horario e nao houver como
compartilhar, a ordem de prioridade sera: pesquisa, ensino e extensao

respectivamente.

Paragrafo terceiro — Os espacgos destinados ao ensino de graduacdo e pos-
graduagéo (espacos 2 e 3 e sala de aula) deverdo ser reservados semestralmente
pela Coordenacdo de Graduacdo e Pds Graduacao junto ao funcionario responsavel,
indicando dia da semana, horério e uso de recursos e ou material especifico. O Setor 1
gquando necessario dever ser solicitado diretamente a secretaria do LABFEF (conforme

anexo |).

Paragrafo quarto — Os setores destinados as atividades de extensdo (Setores 2 e 3),
serdo utilizados por docentes da Faculdade de Educacdo Fisica — UNICAMP, com
anuéncia, da Comissdo de Pesquisa respaldada pela Comissdo de Extensdo da
FEF/UNICAMP.

Paragrafo quinto — Para todas as atividades é obrigatdrio a presenca de um professor

ou um monitor responsavel.



Artigo 3° - Todos 0s equipamentos, moveis, materiais de uso e de consumo, livros e
publicacbes disponiveis nas dependéncias do LABFEF sdo destinados ao uso
exclusivo deste ambiente, sendo vetada a sua retirada sem a expressa autorizagédo do

coordenador do laboratério ou, no seu impedimento, do servidor técnico responsavel.

Paragrafo primeiro - O(s) computador(es) deve ser utilizado apenas para atividades
relacionadas ao LABFEF.

Paragrafo segundo - Nao é permitido instalar, nos computadores do LABFEF,
qualquer tipo de software/hardware sem a prévia consulta e autorizacdo da

coordenagéo.

Artigo 4° - E vetado a utilizagdo do LABFEF para a guarda ou depo0sito de materiais
ou equipamentos alheios aos objetivos do mesmo, sem a expressa autorizagdo do
coordenador do laboratério ou, no seu impedimento, de um servidor técnico

responsavel.

Paragrafo Gnico - A autorizacdo podera ser concedida temporariamente somente
caso a guarda ou depésito ndo impliquem em prejuizo na capacidade do setor em
armazenar materiais e amostras em processamento, nem tampouco na limpeza,

aeracao, organizacao e liberdade de circulagdo no ambiente.

Artigo 5° - E vetado, nas dependéncias do LABFEF, a utilizacdo de equipamentos ou
a realizacdo de procedimentos laboratoriais alheios aos objetivos do laboratério sem a
expressa autorizacdo do coordenador do laboratério ou, no seu impedimento, do

servidor técnico responsavel.

Artigo 6° - A rotina de procedimentos e o local, maneira ou ordem de disposi¢do dos
equipamentos, materiais e amostras, fazem parte do processo de operacdo do
laboratério e ndo podem ser modificados pelos usuarios sem 0 expresso

consentimento do servidor técnico ou do coordenador.

Artigo 7° — E proibido o consumo de alimentos ou bebidas nas dependéncias do

LABFEF. Exceto na sala anexa a administragao.

Artigo 8° — Nao devem ser deixados objetos pessoais nos laboratérios durante o
periodo de intervalo, mesmo que seja utilizado no préximo horario. O LABFEF néo se

responsabiliza por objetos pessoais deixados nos laboratérios.



Artigo 9° — Quaisquer violagbes das normas supracitadas serdo consideradas falta
disciplinar, sendo o objetivo de apuracdo e solucdo mediante a aplicacdo dos

ordenamentos institucionais.

Artigo 10° — Sera considerado “falta grave” o desrespeito aos docentes, técnico-

administrativos e demais usuarios, seja por ameaca, agressao verbal ou fisica.

Artigo 11° - Os casos ndo previstos nessas normas gerais deverao ser encaminhados
para serem resolvidos pela Comissao de Pesquisa da FEF, com anuéncia da Direcéo

da Faculdade de Educacéo Fisica.

NORMAS ESPECIFICAS

Setor 1 — Laboratério de Avaliacéo Fisica

Artigo 1° - E obrigatéria a todos os projetos de pesquisa a apresentacdo ao
Coordenador do LABFEF & aprovacdo do Comité de Etica em Pesquisa (conforme
estabelecido pelo Ministério da Saude Res.n° 196/96), antes do inicio de suas

atividades.

Artigo 2° — Discentes de graduacdo ou pés-graduacdo participantes de projetos de
pesquisa desenvolvidos no LABFEF devem ser cadastrados antes do inicio de suas

atividades.

Artigo 3° — Os alunos de graduacdo e pos-graduacao, cadastrados no LABFEF,
poderdo fazer uso do mesmo em qualquer dia e periodo desde que o coordenador do

laboratorio seja previamente comunicado e a atividade previamente agendada.

Artigo 4° - E vetado, por motivos de seguranca, a utilizacdo dos equipamentos ou
materiais de consumo do laboratério por usuarios que nédo tenham sido submetidos a

treinamento prévio.

Artigo 5° - E obrigat6rio o uso de equipamentos de seguranca como aventais, luvas e

outros equipamentos, quando o procedimento laboratorial exigir.



Artigo 6° - Cada coordenador de projeto de pesquisa é o responsavel pelo tratamento
dos residuos quimicos e bioldgicos gerado pelo seu projeto atendendo as Normas de

Biosseguranca.

Paragrafo Unico - Residuos quimicos e biol6gicos ndo podem ser armazenados no
interior do LABFEF.

Artigo 7° - Os casos ndo previstos nessas normas deverdo ser encaminhados para
serem resolvidos pela Comissédo de Pesquisa da FEF, com anuéncia da Direcdo da

Faculdade de Educacéo Fisica.

Setor 2 - Laboratorio de Lutas, Danca e Praticas Corporais

Artigo 1° - Fica proibido circular com calcado, salvo quando houver autorizagéo

especial, ou com sapatilhas apropriadas.

Artigo 2° - S6 é permitido o uso dos equipamentos que fizerem parte do

planejamento.

Artigo 3° - A utilizagdo de musica dependerd das atividades nos demais setores,

devendo ser informada previamente.

Artigo 4° - Todos os materiais utilizados devem ser guardados no almoxarifado.

Artigo 5° - Todos os usuarios e pais de usuarios menores devem respeitar 0s horarios
das atividades, ndo utilizar as dependéncias sem a presenca dos professores

responsaveis e devem cumprir as normativas anteriores.

Artigo 6° - Os casos ndo previstos nessas normas deverdo ser encaminhados para
serem resolvidos pela Comissédo de Pesquisa da FEF, com anuéncia da Direcdo da

Faculdade de Educacao Fisica.

Setor 3 — Laboratério de Ginastica e Atividades Circenses

Artigo 1° - Fica proibido circular com cal¢cado, salvo quando houver autorizagdo

especial, ou com sapatilhas apropriadas.



Artigo 2° - SO é permitido 0 uso dos equipamentos que fizerem parte do planejamento

do profissional responsavel, seja nas atividades de ensino, extensao ou pesquisa.

Artigo 3° - Para todas as atividades € obrigatoério a presenca de um professor ou um

monitor responsavel.

Artigo 4° - A utilizacdo de mdasica dependerd das atividades nas demais salas,

devendo ser informada previamente.

Artigo 5° - E obrigatoria a colocacdo de colchdes de seguranca embaixo dos
equipamentos de grande porte (tecidos, trapézio circense, argolas, barra fixa, barras

assimétricas, barras paralelas e cavalo de ginastica, entre outros).

Artigo 6° - Para saltar na cama elastica é imprescindivel a colocacdo de colchdes de
seguranca em ambas extremidades. Recomenda-se usar este aparelho descalco ou

preferivelmente com meia. Fica proibido usa-lo com qualquer outro tipo de cal¢ado.

Artigo 7° - Todos 0s materiais de pequeno porte (malabares, rolas-rolas, cordas, aros,
etc) e médio (plintos, trampolins, colchGes) devem ser guardados em seus devidos

lugares ap0s suas utilizacoes.

Artigo 8° - O equipamento de som deve ser utilizado com cuidado, com volume

controlado respeitando os demais usuarios do espaco, e deve ser guardado apés o
uso.

Artigo 9° - Esta proibido mover os aparelhos de lugar, e caso isso for altamente
necessario é obrigatério informar o funcionario ou o professor responsavel pela

atividade e devolver ao lugar de origem apés o término da atividade.

Artigo 10° - O arame de equilibrio, assim como a maioria dos materiais disponiveis
neste espaco, requer extremo cuidado. E proibido correr, saltar ou subirem duas ou
mais pessoas a0 mesmo tempo sobre 0 mesmo.

Artigo 11° - Solicitamos a todos o0s usuarios e pais de usuarios menores que
respeitem os horarios das atividades, que nao utilizem as dependéncias sem a

presenca dos professores responsaveis e que cumpram as normativas anteriores.

Artigo 12° - Os trapézios disponiveis devem ser utilizados de forma fixa, ou seja, sem

balancos (voos). Eles ndo possuem estrutura para suportar tal uso.



Artigo 13° - Os bastBes dos diabolés devem ser enrolados com suas respectivas

cordas apds o uso evitando assim nos na corda.

Artigo 14° - Os casos nao previstos nessas normas deverdao ser encaminhados para

serem resolvidos pela Comissédo de Pesquisa da FEF, com anuéncia da Direcdo da
Faculdade de Educacao Fisica.



ANEXO |



LAYOUT BASICO DO LABFEF




