REGIMENTO FEF n° 1/2023

REGIMENTO INTERNO BIBLIOTECA/FEF

Dispbe sobre o Regimento Interno da Biblioteca “Prof. Asdrabal Ferreira Batista”
da Faculdade de Educacéo Fisica (BIB/FEF).

TiTULO |
Da Biblioteca Prof. Asdrubal Ferreira Batista (BIB/FEF) e seus fins.

Artigo 1° - A Biblioteca Prof. Asdrubal Ferreira Batista € uma das bibliotecas
integrantes do Sistema de Bibliotecas da Unicamp (SBU). E subordinada
administrativamente a Direcdo da Faculdade de Educacao Fisica (FEF) e
tecnicamente a Coordenadoria do SBU, conforme estabelece o art. 3°, inciso IlI
e art. 19 da Deliberacdo Consu-A-15, de 06 de agosto de 2013.

Artigo 2° - A BIB/FEF tem por finalidade apoiar 0 ensino e a pesquisa, bem como
armazenar e disseminar a producéo cientifica, tecnoldgica e cultural da area de
Educacao Fisica.

Artigo 3° - A BIB/FEF reger-se-a pelo Estatuto e Regimento Geral da
Universidade, Regimento da Faculdade de Educacéo Fisica, Regimento do SBU
e pelo presente Regimento.

TiTuLo Il
Da Estrutura Organizacional

Artigo 4° - A BIB/FEF é constituida por:
I. Comissao de Biblioteca
[I. Coordenacao de Servigo

Artigo 5° - Compete a BIB/FEF:

I. Assessorar a administracdo do SBU em assuntos de sua competéncia;

II. Subsidiar a unidade como suporte informacional;

[ll. Elaborar projetos para a captacao de recursos destinados a melhoria do
acervo e servigos prestados a comunidade;

IV. Participar de convénios, parcerias, consoércios e demais atividades
cooperativas da area de informacdo em educacao fisica;

V. Organizar e difundir as informacdes da area;

VI. Divulgar os servigos e produtos oferecidos pela BIB/FEF;

VII. Promover o aperfeicoamento dos profissionais integrantes da BIB/FEF;
VIII. Promover o desenvolvimento da colecao de acordo com as necessidades
especificas da unidade;

IX. Implementar normas, recomendacdes e procedimentos definidos pelo SBU,;
X. Promover seminarios, encontros, exposi¢coes de carater cientifico e cultural.

TITULO 1lI
Da Comissao de Biblioteca da BIB/FEF

Artigo 6° - A Comissao de Biblioteca/FEF é um 6rgdo de assessoramento da
BIB/FEF.
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Artigo 7° - A Comissao de Biblioteca é constituida por:

I. Coordenador (docente);

. Bibliotecario que responde pela Biblioteca (membro nato);

[ll. Um representante docente e respectivo suplente para cada Departamento;

IV. Dois representantes discentes: um de Graduagédo e um de Pds-Graduacéo
e respectivos suplentes.

Paragrafo 1°: os membros da Comissdo de Biblioteca terdo os seguintes

mandatos:

I. Os referidos nos incisos | e lll, de dois anos, permitida uma reconducéo;

II. Os referidos no inciso Il, como membro nato, enquanto perdurar o pressuposto
de sua investidura;

[ll. Os referidos no inciso 1V, de um ano, permitida uma reconducéo.

Paragrafo 2°: A escolha dos representantes docentes e discentes, bem como
do Coordenador da Comisséo seguirdo o Regimento Interno da Faculdade.

Paragrafo 3°: O suplente do Coordenador da Comissao sera um dos docentes
que a compdem.

Artigo 8° - Compete a Comisséo de Biblioteca
I. Apreciar e aprovar o plano anual de atividades da BIB/FEF;

[I. Aprovar os convénios referentes a area de atuacédo da BIB/FEF;

[ll. Apreciar e aprovar os relatorios de atividades da BIB/FEF;

IV.Estudar e propor politica de desenvolvimento da Biblioteca, desde que nao
seja conflitante com o Artigo 7°, inciso |, do Regimento do SBU;

V. Assessorar a Direcdo da Unidade no processo seletivo para escolha do
Coordenador de Servigo.

Artigo 9° - Compete a Coordenacdo da Comisséo de Biblioteca:
I. Representar a Comissao nas instancias superiores;

[I. Convocar e presidir as reunides da Comissao;

[ll. Propor a pauta das reunides.

TITULO IV
Da Coordenagéao de Servico da BIB/FEF

Artigo 10° - A Coordenagdo de Servico da BIB/FEF é responséavel pela
implementacéo das politicas administrativas, de manutencao e desenvolvimento
de recursos informacionais.

Artigo 11° - Compete a Coordenacao de Servigo:
|. Planejar, coordenar e acompanhar as atividades da BIB/FEF;

Il. Zelar pelo patrim6nio da BIB/FEF;

lll. Submeter a apreciacdo da Comisséo de Biblioteca o plano e relatorio anual
de atividades;

IV. Assessorar o SBU e a Comisséo de Biblioteca da BIB/FEF em assuntos da

area biblioteconémica e de prestacéo de servi¢cos de informacéo;
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V. Representar a BIB/FEF dentro e fora da Universidade.

Paragrafo Unico : A Coordenacdo de Servico da BIB/FEF é exclusivo a
profissionais bibliotecarios do quadro efetivo da Universidade. A escolha de novo
Coordenador de Servico se dara através de processo seletivo interno.

Artigo 12° - Esta subordinado a Coordenacédo de Servico da Biblioteca as
seguintes Secoes:

I. Servigos aos Usuarios;

[I. Tratamento da Informacéao;

[ll. Conservacao e Preservacao;

IV. Apoio a Editoragéo.

Artigo 13° - Compete a Secao de Servigos aos Usuarios:

|. Assessorar a Coordenacéo de Servico da BIB/FEF em assuntos de sua area
de atuacao;

Il. Efetuar e controlar os servicos de comutacéo bibliogréfica;

lll. Efetuar e controlar os servi¢os de circulacdo e empréstimo entre
bibliotecas;

IV. Orientar usuérios da BIB/FEF na normalizacdo e apresentacao de
trabalhos cientificos;

V. Participar na elaboracéo, implantacéo e execucao de projetos;

VI. Elaborar programas de capacitacdo de usuarios;

VII. Elaborar manuais de servicos;

VIII. Elaborar relatérios estatisticos;

IX. Efetuar inventario do acervo.

Artigo 14° - Compete a Secao de Tratamento da Informacéo:

I. Assessorar a Coordenacdo de Servico da BIB/FEF em assuntos de sua area
de atuacao;

[I. Participar na elaboracédo, implantacdo e execucao de projetos;

[ll. Preparar o material bibliografico e/ou on-line;

IV.Elaborar manuais de servico;

V. Participar da avaliacdo da colecdo e dos servicos.

Artigo 15° - Compete a Secao de Conservacao e Preservacao:

|. Assessorar a Coordenacao de Servigo da BIB/FEF em assuntos de sua area
de atuacao;

Il. Organizar o acervo de forma a preserva-lo de desastres e sinistros;

lll. Difundir normas, procedimentos e padrées cientificos e técnicos de
preservacao

IV. Conservar e preservar o acervo geral e da Sala de Cole¢cbes Especiais.

Paragrafo Unico : As colegbes especiais sdo obras que, pelas suas
caracteristicas, simbolizam a materializagdo da cultura, do conhecimento e
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status de uma época, localidade ou area de conhecimento. Podem ser
bibliograficas ou se apresentarem em diferentes suportes informacionais.

Artigo 16° - Compete a Secao de Apoio a Editoracgao:

|. Assessorar a Coordenacgdo de Servigo da BIB/FEF em assuntos de sua area de
atuacao;

II. Facilitar e disponibilizar aos usuarios 0 acesso aos servigos necessarios as
publicacdes institucionais;

lll. Assessorar tecnicamente a revista Conexdes na sua edicdo, publicacdo e
divulgacao;

IV. Fazer cumprir o regimento interno da revista Conexdes.

TITULO V
Da Revista Conexdes

Artigo 17° - A revista Conex0des esta vinculada a BIB/FEF.

Paragrafo 1° : A revista Conexdes da FEF é um periédico especializado que tem
por objetivo disseminar e promover o dialogo interdisciplinar relacionado a
pesquisa em educacdao fisica, ciéncias dos esportes e areas afins.

Paragrafo 2° : O funcionamento e regulamentacéo da revista Conexdes se dara
pelo seu regimento interno.

TITULO VI
Disposic¢des Finais

Artigo 18° - Os procedimentos de servicos serdo descritos em normas,
resolucdes e instru¢cdes normativas internas.

Artigo 19° - As propostas de alteracdo e casos omissos no presente regimento,
apos a sua homologacao, deveréo ser tratadas e aprovadas pela Comisséo de
Biblioteca e Congregacao.

Artigo 20° - O presente regimento entrar4 em vigor na data de sua publicacao,
revogadas as disposi¢cdes em contrario.
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